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e Memorandum No. 1JC/DA/CARCHIVO/02/2026

Asunto: Se Rinde informe Anual de Cumplimiento
PADA 2025

LIC. GERARDO RAFAEL TRUJILLO VEGA
DIRECTOR GENERAL

DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE

Por medio del presente y en representacion del sujeto obligado O.P.D.
Instituto  Jalisciense de Cancerologia, este Departamento de Archivo a mi cargo
comparece a dar cumplimiento a lo estipulado por los numerales 26 de la Ley General de Archivos
y 24 de la diversa Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, emitiendo para ello
el Informe de Cumplimiento del “Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025”;
lo cual, se realiza en los términos siguientes:

I. Actividades y Metas Alcanzadas en Materia de Trabajos Archivisticos:
A) Aprincipios del mes de agosto, el titular de este sujeto obligado tuvo a bien designar:

1. Al suscrito como encargado del Departamento de Archivo (asignandome
las funciones previstas en la citada ley de la materia, como competencia de las
Areas Coordinadoras de Archivos); y,

2. A los titulares de las areas operativas denominadas “Archivo de Concentracion” y
“Archivo Histérico”.

De igual forma, como parte de las acciones realizadas por este Departamento de Archivo,
y a fin de complementar su “Sistema Institucional de Archivos”, se gestiond de inmediato
ante las unidades administrativas productoras de documentacion, la designacion de sus
responsables de &drea de correspondencia y archivo de trémite, esto en aras de su
conformacion a la mayor brevedad, como se plantea en la siguiente tabla:
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B)

Evidencia Documental: Se cuenta con los oficios del 100% de las designaciones,
incluyendo su respectivo acuse de recibo por parte de los servidores publicos elegidos.

Como siguiente medida, en el marco de las acciones de analisis y deteccion de las
condiciones del Departamento de Archivo de este organismo, y dado que no se habian ni se
han realizado formalmente transferencias documentales por parte de las areas productoras
de documentacién hacia un Archivo de Concentracién, el personal adscrito a esta
unidad administrativa:

1. Ejecutd el pasado 14 de agosto de 2025, una inspeccién ocular en el segundo piso
del edificio que ocupa esta entidad, sito en Calle Puerto Guaymas No. 418,
en la Colonia “Miramar” del Municipio de Zapopan, Jalisco, a fin de identificar
documentacién de archivo generada durante las administraciones precedentes,
la cual fue depositada en esta area ante la premura del inicio de actividades en este recinto
a partir del 05 de diciembre de 2024; detectandose preliminarmente, archivos pertenecientes,
entre otras, a las siguientes unidades administrativas:

Calidad, Servicios Generales, Trabajo Social, Farmacia, Direccion Administrativa, Caja,
Almacén Laboratorio, Ensefianza, Investigacién, Archivo Direccion, Gastos Catastréficos,
Recetas, Recursos Humanos, Recursos Financieros, y Unidad Centralizada de Compras.




instituto Jalisciense
de Cancerologia

C)

D)

E)

2. por instrucciones del Director General, ejecuté maniobras de traslado y reubicacién de
diversas cajas de archivo pertenecientes a las areas de Archivo Clinico, Recursos Financieros,
Recursos Humanos, Unidad Centralizada de Compras, Direccion Médica, esto desde el
auditorio adjunto a la entrada de Volcan Quinceo, hasta otros espacios temporales del
edificio institucional, contactando ademds a los titulares de tales unidades administrativas
generadoras de dicha documentacion, a fin de que procedan a su clasificacion y registro; todo
ello en cumplimiento a las indicaciones contenidas en el oficio numero DG-1JC-451/2025,
signado el 25 de agosto de 2025 por el Director General de este H. Instituto.

Archivos que precisan ser clasificados, identificados y catalogados debidamente
para efectos de evaluar, inclusive, de ser el caso, su posible baja documental ante las
condiciones fisicas y el deterioro que presenta alguna de la documentacion; por lo gue se
conmind a los titulares de las diversas areas implicadas, para que llevaran a cabo la
identificacion y clasificacién respectiva, en aras de estar en posibilidad de determinar el
tratamiento conducente a la referida documentacion.

En concordancia con lo anterior y ante la inminente necesidad de contar con un espacio fisico
para Archivo de Concentracion e Histérico, se gestioné ante la Direccién Administrativa del
Instituto mediante oficio No. IJC/DA/CArchivo/008/2025, la asignacién de un espacio
adecuado y destinado en exclusiva, a la recepcién, organizacion y resguardo, tanto temporal,
como definitivo (en casos procedentes).

Ante el hecho de que no se contaba con Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
fue elaborado por el suscrito en forma conjunta con los titulares de las areas operativas
denominadas “Archivo de Concentracién” y “Archivo Histérico”, el “Programa anual de
Desarrollo Archivistico 2025”, mismo que fue aprobado por nuestro Director General
mediante oficio No. DG-1JC-450/2025, y finalmente publicado en la pagina web de la entidad
www.ijc.gob.mx, dentro de la seccién “transparencia”, articulo 8, fraccion Xlli;

Se inserta la liga del portal electrénico del Instituto, donde se encuentra publicado el PAD
2025:

https;//,ijc.gob.m,x/arc/8/Xlll/Pograma%20Anual%20de%ZODesarrollo%ZOArchivistico%20
2025-02.pdf

Se elaboraron los proyectos y propuestas relativas a la actualizacion de los instrumentos
de consulta (tales como inventarios y guia documental) como de control archivisticos
(concretamente, el “Cuadro General de Clasificacién Archivistica”, la “Ficha Técnica de
Valoracién Documental” y el “Catalogo de Disposicion Documental”, mismos formatos que
ya fueron aprobados por parte del Grupo Interdisciplinario, y que se estan armonizando con la
estructura orgénica actual del Instituto Jalisciense de Cancerologia, a fin de que en
coordinacion con todos los servidores publicos adscritos a las &reas productoras
de documentacion que integran el “Sistema Institucional de Archivos” se lleve a cabo
la emision, actualizacion y en su caso aprobacion de los documentos de control archivistico y
consulta, por parte del Grupo Interdisciplinario, garantizando la organizacion, conservacién,
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disponibilidad, integridad y localizacién de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo-f:_. >3
vital;

Todo ello se document6 en el acta de la primera sesién ordinaria del grupo interdisciplinario
para la valoracion y conservacién de archivos de este sujeto obligado, realizada el dia
27 de noviembre de 2025, en la Sala de Juntas de este sujeto obligado.

F) Se integré6 y formalizé el “Grupo Interdisciplinario para la Valoracién y
Conservacion de Archivos”, de conformidad con lo establecido por los articulos 50 de la Ley
General de Archivos y 56 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
mediante la sesion llevada a cabo el pasado 30 de septiembre de 2025; colegiado que
quedo conformado de la siguiente forma:

Mtra Karla'Graciala Haméhdei_f

Atnador b
Titttar det’Area Juridica;

"Mtra.Juana Andrea Ruiz PiRa ’
mm 1itularde Planeacidno Mejoral

Continua; R

duan Antonio Pérez Gallardo
Coordihacion de Archivos;

Lic Gerardo Judrez Vatadez |

Grupo Interdisciplinario; 3 o)
P P Tecnologias defa informacion?

Lcda Betsy Paola Rivera Lépez:

Unidad de Transparencia;

Lic Ramon Corral Herhandez
Organo Interno de Control:

Las areas o unidades
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Asimismo, dentro de dicha sesién fueron aprobadas las reglas de operacién del grupo,

documento que consta de un total de doce disposiciones distribuidas en los siguientes
capitulos:

e Capitulo 1, titulado “Disposiciones Generales”; que regula aspectos como el objetivo
de dicho ordenamiento, la definicién del grupo interdisciplinario y un glosario
de los términos empleados recurrentemente a lo largo del mismo.

* Capitulo 2, denominado “Integracion y Funciones del Grupo Interdisciplinario”;
que precisamente regula su composicion, suplencias, atribuciones tanto del colegiado
como de su Presidente, asi como las obligaciones a cargo de las unidades administrativas
productoras de documentacion.

* Capitulo 3, designado “De las Sesiones del Grupo Interdisciplinario”; que contempla tépicos
como la frecuencia de las sesiones, su forma de desahogo y quérum legal.

Se inserta la liga del portal electrénico del Instituto, donde se encuentran publicadas dichas
reglas de operacion, incluyendo el acta de la sesién realizada el dia 30 de septiembre de 2025,
en la Sala de Juntas de este sujeto obligado:

https://ijc.gob.mx/arc/8/XUW/REGLAS%20DE%200PERACI%C3%93 N%20DEL%20GRUPO%20IN
TERDISCIPLINARIO_%ZOPARA%ZOLA%2OVALORACI%C3%93N%2OY%ZOCONSERVACI%CS%QS
N%ZQQEE/QZOABQHL\LQS%ZQDEL%ZOQBGANLSMQ_%ZOR%QQ%QAB,LIQQ%Z_QD ESCENTRALIZAD
O°/o20lNSTI_TU.TO%ZOJALISC.IEN_SE%20DE,%ZOCANCEROLOG%C3"/080A%202025.pdf

G) Se ejecutaron por parte de este Departamento de Archivo, las acciones inherentes para
contar con la Constancia del Refrendo al Registro Nacional de Archivos, obteniendo la
constancia de registro de numero MX/2016/19092025, emitida el dia 19 de septiembre de
2025, con vigencia hasta el préximo 19 de septiembre de 2026.

H) Como parte de las acciones inherentes a verificar capacitacion y colaboracién
interinstitucional con el Archivo General del Estado de Jalisco, se entablé contacto con el
Licenciado Alberto Ramirez Martinez, Jefe de Capacitacion y Cultura Archivistica
del Archivo General del Estado de Jalisco, a quien se solicité por parte del Director General
de este Instituto, mediante oficio de numero DG-1JC-530/2025 de fecha 30 de septiembre
de 2025, apoyo de capacitacion archivistica para el personal de este Instituto.
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En armonia a lo anterior, con fecha 23 de octubre del afio en curso, se verificé por parte del
Director del Archivo General del Estado de Jalisco, el Director de Archivos, el Jefe del
Departamento de Archivo Histérico y el Encargado del Area de Restauracion,
la visita de Diagnostico de las condiciones fisicas del archivo, de asesoria,
cumplimiento normativo y capacitacion, lo que derivé en la inspeccién para el diagnostico
de las condiciones fisicas de las diversas dreas donde resguardamos expedientes de archivo,
asi como para la realizacién de las recomendaciones relativas a la elaboracion de nuestros
instrumentos de control archivistico; realizando un recorrido por nuestras instalaciones,
documentado en las siguientes imagenes:
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Actualmente, nos encontramos en espera de que sea emitido el dictamen respectivo
y las recomendaciones que del mismo deriven, por parte del Archivo General
del Estado de Jalisco, ello a fin de implementar todo aquello que nos permita perfeccionar
nuestros instrumentos de control archivistico, garantizando la conservacion adecuada
de nuestro acervo documental durante todo su ciclo vital.

Il. Difusién y Divulgacién del Patrimonio Documental de la entidad:

) Se gestion6 ante la Contraloria del Estado mediante oficio No. 1JC/DG/464/2025,
la imparticion de una capacitacién al personal adscrito a las &reas operativas
que integran nuestro “Sistema Institucional de Archivos”, en materia de gestién documental y
administracion de archivos, la cual, se llevé a cabo el dia 23 de septiembre del afio en curso,
en el auditorio general de este sujeto obligado, por parte del Coordinador de Archivo
y la titular del Archivo de Concentracion, misma a la que asistieron un total de 46
servidores publicos como se acredita con las siguientes imagenes:
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Con lo anterior, se garantizd que nuestro personal inicié su preparacion en aspectos
tales como mecanismos de consulta documental, seguridad de la informacion
baja documental, asi como procedimientos técnicos para la generacion, administracion
uso, control, migracion de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de lo
documentos de archivos, ademas de abordar el tema de responsabilidades de lo
servidores publicos en materia de archivo, entre otros topicos.

Con fecha del dia 22 de octubre del ano en curso, y dentro del marco de acciones
de capacitacion implementadas por parte del Archivo General del Estado de Jalisco, \
en coordinacion con este H. Departamento de Archivo, en el auditorio general de este
sujeto obligado, se llevé a cabo la capacitacion bdasica general en materia de archivo
por parte del jefe de Capacitacion y Cultura Archivistica del Archivo General del Estado,
Lic. Alberto Ramirez Martinez; a la cual, asistio otro grupo de 34 servidores publicos
de esta entidad, acreditando que nuestro personal que ha sido designado como
enlace de archivo de trémite de nuestras unidades productoras de documentacion,
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ha recibido capacitacién en mecanismos de
Informacién, baja documental,
administracion, uso, control, migr

consulta documental, seguridad de la it
asf’como procedimientos técnicos para la generacion,
acion de formatos electrénicos Yy preservacion a largo plazo

de los documentos de archivos, se anexan imagenes respectivas.

Expuesto lo anterior y a efecto de mayor claridad respecto al puntual cumplimiento de los

indicadores originalmente plasmados en nuestro Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025,
se inserta el siguiente cuadro:

Objetivo Meta Indicador .
Que las dreas generadoras Listas de asistencia a las sesiones por parte del personal
Difundir la normatividad vigente de.informacién, se encugntren capacitado. Material audiovisual emplgado
en materia de archivo, capacitando a notlfncaqas de la obligatoriedad de (presentaciones en formato Po'wgr point ‘
todo el personal operativo del “SIA” cumplimiento de las not'n"\a's en ‘ y dqcumentqs de apoyo d_ldacuco).A |
materia de control archivistico. Fichas informativas y memoria fotografica
de cada una de las sesiones realizadas.
Revision de la documentacion Que las dreas operativas Como primera medida, se emitieron y notificaron
por parte de las areas administrativas conjuntamente con el las designaciones del encargado del
productoras, para efecto Departamento de Archivo, Departamento de Archivo, los responsables
de su traslado al efectlan mesas de trabajo de los archivos de Concentracion e Histérico, y finaimente,
archivo de concentracion, para la regularizacion de los encargados de los archivos de tramite y
o bien, al archivo histérico. del acervo documental. correspondencia.

Se verificaron sesiones de capacitacion en materia
archivistica, asi como se procedié a la elaboracion de los
formatos de documentos de control documental y
consulta, los cuales fueron aprobados por parte del Grupo
Interdisciplinario y con los cuales posteriormente,
se iniciaron las mesas de trabajo, mismas que continuaran
desarrolldndose durante el afo siguiente.

Que el “Grupo Interdisciplinario” Acta de la sesién realizada el 30 de septiembre de 2025,
opere de manera regular, conforme en la Sala de Juntas de este sujeto obligado,
Instalar el “grupo interdisciplinario”; a sus funciones y atribuciones, documentando la integracién del Grupo lnterdugclplmano

y actualizacion de reglas de tentado en sus para la valoracién y Conservacién de Archivos,

operacién. 343 atendiendo a los lineamientos previsto en el numeral 50
reglas de operacién emitidas de la Ley General de Archivos
\ conforme a la norma.
Realizar el proceso de actualizacion Acta de la primera sesion ordinaria
de los documentos de control del grupo interdisciplinario para la valoracion y

Actualizacion de los instrumentos de | archivistico de acuerdo a la estructura conservacién de archivos de este sujeto obligado,
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control archivistico.

organica institucional, para fin de
estar en condiciones de someterlos
a Su autorizacion y aprobacion.

realizada el dia 27 de noviembre de 2025, enla
Sala de Juntas, asi como los docurmentos en mencion.

Gestionar espacios fisicos
para resguardar adecuadamente
los expedientes para archivo
de concentracion e historico.

Realizar las gestiones administrativas
para la asignacion de espacios fisicos
necesarios para efecto de estar en
condiciones de realizar el resguardo
adecuado de los
documentos archivisticos.

Memorandums ndmeros 1JC/DA/CARCHIVO/008/2025 e
1JC/DA/CARCHIVO/044/2025, fechados los dias 12y 28
respectivamente, ambos del mes de agosto de 2025.

Difundir los diferentes procesos
de gestion documental.

Que las dreas operativas
y el departamento de archivo de
este Instituto puedan efectuar
un adecuado manejo de los
documentos producidos
Y €n resguardo institucional.

Listas de asistencia a las sesiones por parte del personal
capacitado. Material audiovisual empleado
(presentaciones en formato power point
y documentos de apoyo didactico).

Fichas informativas y memoria fotografica

Gestionar la capacitacion
en archivonomia y archivologia,
asi como en el resguardo digital
mediante software
mas robusto y seguro.

de cada una de las sesiones realizadas.
Contar conun
Sistema Institucional Archivistico i ; ;
cada vez més capacitado Listas de asistencia a las sesiones por parte del personat

Ppara fin de efectuar un adecuado
cumplimiento de las obligaciones
en materia archivistica.
Realizar las gestiones necesarias
para poder lograr la digitalizacién
de los expedientes que componen

el archivo institucional.

capacitado. Material audiovisual empleado
(presentaciones en formato power point
y documentos de apoyo didactico).
Fichas informativas y memoria fotografica
de cada una de las sesiones realizadas.

Es de manifestarse que este departamento continia con las acciones
de analisis y deteccion de areas de oportunidad en materia de archivo de este

inherentes
Instituto,

por lo que en medida de la eventual existencia de nuevas areas de mejora, se estara

en puntual

Sin otro particular, quedg

informe de resultados.

coordinacion con el Archivo
las acciones correctivas que deriven en

Genera

del Estado a efecto de

implementar
ental en este Instituto.

LIC.JUAN'AN
ENCARGADO DEL
DEL O.P.D. INSTITUTO

¢.c.p. Dr. Manuel Arias Novoa. Director General O.P.D. UC.
¢.c.p. Ing. Gerardo Martinez Canchola. Director Administrativo O.P.D. 1JC.

GALLARDO
ENTO DE ARCHIVO
ISCIENSE DE CANCEROLOGIA.




